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1. Objet du document

Le présent document présente I'utilisation du coffre-fort.
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2. Ajouter document au coffre fort (pour
I’administrateur uniquement)

Vous pouvez déposer, tout au long de I'année, dans cet espace vos certificats sociaux
et fiscaux, vos "agréments" pour les certifications que vous préparez.

Si vous avez renseigné leur date limite de validité, vous serez averti de leur caducité.
Si vous nous donnez l'acces a ces documents, vous n'aurez pas a les fournir lors des
consultations ou en cours d'exécution.

& Mon compte personnel =) Mes services
} Mes coordonnées P Mes réponses
} Supprimer mon compte personnel » Flux RSS

[fa Compte de mon entreprise
P P ﬁ Tester ma configuration

} |dentification de I'établissement

» Description d'activité
} Espace documentaire - Coﬁre-fon@wﬁreprise

¥ Consultation de test

& utilisateurs de mon entreprise

b Liste des utilisateurs
b Liste des événements utilisateurs

2.1. Accéder au coffre fort

Mercredi 16 Mai 2018 14:28 # Accueil } Bienvenue prenom_test2 nom_test2

Accueil > Espace documentaire

" Documents rattachés a votre entreprise
Mes réponses

T @ Ajouter un document
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2.2. Ajouter un document au coffre fort

Ajouter / modifier un document rattaché a votre entreprise

Informations du document Le symbole * indigue les champs obligatoires
Type de document * : |Cer1iﬁcats fiscaux 3666 volets 12 4 v
Fichier * Parcourir... = Aucun fichier sélectionng.

Date de fin de validite® : :D (i mm/aaaa)

Document accessible par les acheteurs publics* 9 O oui O Non

. " : Attention, si vous souhaitez que les documents
o : soient visibles par les acheteurs publics, vous devez
sélectionner Oui (fortement conseillé)

Les types de documents disponibles sont :
Certificats fiscaux 3666 volets 13 4 -

Certificats fiscaux 3666 volets 1 a 4
Certificats sociaux

K-BIS

| bc7

Attestation d'assurance

Certificat de congés payés |

Autres documents

2.3. Afficher la liste des documents réactualisée

Mercredi 16 Mai 2018 14:30 # Accueil } Bienvenue prenom_test? nom_test2

Accueil > Espace documentaire

Documents rattachés a votre entreprise

Mes réponses

Les demandes Dacument Taille \’2?;'{26 e Modifier Visualiser  Supprimer
Certificats fiscaux 3666 volets 144 459,89 Ko 16/05/2018 [ 7] [ T ]

note_odt

Ajouter un document

+ Retour
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